[image: image2.jpg]L) BUDAPESTI
M METROPOLITAN
|} EGYETEM




[image: image1.jpg]NHING MMM






[image: image4.jpg]L) BUDAPESTI
M METROPOLITAN
| FOISKOLA





METU/ …………- ………./2019
IRATPÓTLÓ LAP
A kiemelt irat

Irattári helye (irattár neve, polc sorszáma, doboz/csomó stb sorszáma)

…………………………………………………………………………………………………………….

Azonosító száma (iktató / vagy tételszám)

……………………………………………………………………………………………………………..

Kiemelés ideje (év, hónap, nap)

………………………………………………………………………………………………………………

Kiemelés célja (betekintés, kölcsönzés, ügyintézés, szerelés)

……………………………………………………………………………………………………………….

Kiemelés alapjául szolgáló ügyirat iktatószáma: ………………………………………………………

Kiemelést kérő neve: ………………………………………………………………………………………

Kiemelést végző neve, aláírása: …………………………………………………………………………

Kölcsönzési határidő: (év, hónap, nap)………………………………………………………………….

Visszahelyezés ideje: (év, hónap, nap)…………………………………………………………………..

Visszahelyezést végző neve, aláírása:……………………………………………………………………

Készült 2 példányban:

1.példány: irat helyére, a kölcsönzés idejére

2. példány: kölcsönzési naplóban lefűzve (helye: Rektori Hivatal)
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